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АДМИНИСТРАЦИЯ

ХОЛМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                  27.07.2026                       940
 

от ______________________ № _________

         г. Холмск

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории на территории Холмского муниципального округа Сахалинской области» 
В соответствии со ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Сахалинской области от 07.12.2020 № 756-р «Об утверждении Перечней государственных и муниципальных услуг, оказываемых органами исполнительной власти Сахалинской области, органами местного самоуправления муниципальных образований Сахалинской области, услуг, оказываемых государственными учреждениями Сахалинской области и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ)», Перечнем муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Холмского муниципального округа Сахалинской области и подведомственными ей учреждениями, для которых должны быть разработаны административные регламенты, информация о которых должна быть размещена в региональном реестре и на портале государственных и муниципальных услуг (функций), утвержденный постановлением администрации Холмского муниципального округа Сахалинской области от № 642 от 29.05.2026, Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации Холмского муниципального округа Сахалинской области  № 1221 от 23.09.2025, руководствуясь статьями 42, 49 Устава Холмского муниципального округа Сахалинской области, администрация Холмского муниципального округа Сахалинской области:
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории на территории Холмского муниципального округа Сахалинской области» (прилагается).

2. Признать утратившим силу:
- постановление администрации муниципального образования «Холмский городской округ» от 20.04.2022 № 657 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории на территории муниципального образования «Холмский городской округ»;
- постановление администрации Холмского муниципального округа Сахалинской области от 25.11.2025 № 1506 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории на территории Холмского муниципального округа Сахалинской области».

3. Опубликовать настоящее постановление в сетевом издании 
kholmsk-pravo.ru, в газете «Холмская панорама» и разместить на официальном Интернет-сайте администрации Холмского муниципального округа Сахалинской области.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на директора Департамента по управлению муниципальным имуществом и землепользованию администрации Холмского муниципального округа Сахалинской области (М.С. Агеев).

Мэр Холмского муниципального 

округа Сахалинской области 
                                                         Д.Г.Любчинов
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Холмского муниципального округа 

Сахалинской области

от 27.07.2026 № 940
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «УТВЕРЖДЕНИЕ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ ТЕРРИТОРИИ НА ТЕРРИТОРИИ ХОЛМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ» 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий при предоставлении Муниципальной услуги <1>.

------------------------------------------------------------

<1> Перечень условных обозначений и сокращений приеден в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, обратившиеся за предоставлением Муниципальной услуги в целях образования земельного участка, за исключением следующих случаев:

- при предварительном согласовании предоставления земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, а также из земель, государственная собственность на которые не разграничена;

- при заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности;

- при предоставлении на торгах земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и государственная собственность на которые не разграничена, в собственность или аренду.
1.2.2. Полномочиями выступать от имени Заявителей при предоставлении Муниципальной услуги обладают представители Заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

Муниципальная услуга предоставляется Заявителю в соответствии с категориями (признаками) Заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и ЕПГУ.

Перечень идентификаторов категорий (признаков) Заявителей указан в соответствии с таблицей № 1 приложение № 2 к настоящему Административному регламенту.
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАЛВЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги
Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории на территории Холмского муниципального округа Сахалинской области.
2.2. Наименование органа, 
предоставляющего муниципальную услугу

 

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется администрацией Холмского муниципального округа Сахалинской области через Департамент по управлению муниципальным имуществом и землепользованию.
 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

 

2.3.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги являются: 

1) при положительном решении - решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, оформленное на бланке муниципального правового акта, в котором указаны:

- площадь земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка;

- адрес земельного участка или при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка;

- кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка в случае его образования из земельного участка, сведения о котором внесены в Единый государственный реестр недвижимости;

- вид или виды разрешенного использования земельного участка;
- категория земель, к которой относится образуемый земельный участок;

- срок действия муниципального правового акта об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, который устанавливается в соответствии с положениями Земельного кодекса Российской Федерации;

- право заявителя обратиться без доверенности с заявлением о государственном кадастровом учете образуемого земельного участка и о государственной регистрации права муниципальной собственности на образуемый земельный участок;
2) при отрицательном решении – решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, оформленное в письменном виде на бланке письма Департамента по управлению муниципальным имуществом и землепользованию администрации Холмского муниципального округа Сахалинской области.
2.3.2. В результате предоставления Муниципальной услуги реестровая запись не формируется.

2.3.3. Способ получения результата предоставления Муниципальной услуги:

1) в форме документа на бумажном носителе в ДУМИЗ; 

2) в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением заказным письмом по адресу, указанному в Заявлении о предоставлении Муниципальной услуги;

3) в форме электронного документа посредством РПГУ, ЕПГУ;

4) в соответствии с порядком, определенным соглашением, заключенным между ДУМИЗ и МФЦ: в форме бумажного документа, поступившего из администрации, либо документа, составленного и заверенного МФЦ, подтверждающего содержание электронного документа, поступившего из ДУМИЗ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления Муниципальной услуги составляет 5 календарных дней со дня регистрации Заявления и документов, поступивших в ДУМИЗ (лично или почтовым отправлением, МФЦ, РПГУ, ЕПГУ с учетом положений подраздела 2.7. настоящего Административного регламента).
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе. 

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.7.1. Регистрация ДУМИЗ запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги в случае их подачи лично в ДУМИЗ или посредством почтового отправления осуществляется в день поступления запроса.

Регистрация ДУМИЗ запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в случае их подачи посредством РПГУ, ЕПГУ вне графика рабочего времени, установленного в ДУМИЗ, осуществляется в первый рабочий день, следующий за днем их поступления в ДУМИЗ.

2.7.2. Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги в МФЦ, осуществляется в день поступления запроса в ДУМИЗ.

2.8. Требования к помещениям,

в которых предоставляются муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении Муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте Администрации в сети «Интернет», а также на РПГУ, ЕПГУ.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальных услуг 

Перечень показателей качества и доступности услуги размещен на официальном сайте Администрации в сети «Интернет», а также на РПГУ, ЕПГУ.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.

2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления Муниципальной услуги:

- РПГУ, ЕПГУ;

- СМЭВ;
- ЕРН.
2.10.3. При получении результатов предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся Заявителем, реализация права на получение результатов предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся Заявителем. В этом случае Заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи Заявления о предоставлении Муниципальной услуги вправе представить уведомление о способе предоставления результатов Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, по форме Приложения № 5 к настоящему Административному регламенту.

2.10.4. Предоставление Муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между Администрацией и МФЦ, с момента вступления в силу указанного соглашения.

Предоставление Муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в части приема запроса (заявления) и документов на предоставление Муниципальной услуги.

МФЦ могут принимать решение об отказе в приеме запроса (заявления) о предоставлении Муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

Выдача заявителю результата предоставления Муниципальной услуги в МФЦ производится на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронных документов, направленных в МФЦ Администрацией по результатам предоставления Муниципальной услуги, либо документа, составленного и заверенного МФЦ, подтверждающего содержание электронного документа, поступившего из Администрации.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

  

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, с разделением на документы и информацию, которые Заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, приведен в Таблице № 2 Приложения № 2 к настоящему Административному регламенту.

2.11.2. Форма Заявления приведена в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, являются:

1) отказ Заявителя (Представителя) при личном обращении предъявить документ, удостоверяющий личность;

2) непредставление Представителем документа, подтверждающего полномочия представителя (за исключением лиц, имеющих право действовать без доверенности от имени юридического лица).

2.12.2. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.

2.12.3. Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:

1) отсутствие документов, предусмотренных Таблицей № 2 Приложения № 2 настоящего Административного регламента;

2) с Заявлением обратилось лицо, не указанное в подразделе 1.2. настоящего Административного регламента;

3) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ;
4) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

5) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса РФ требований к образуемым земельным участкам;
6) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

7) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами;

8) разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории.

В случае отказа в предоставлении Муниципальной услуги ДУМИЗ информирует Заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении Муниципальной услуги.
2.12.4. Основания, предусмотренные пунктами 2.12.1 - 2.12.3 настоящего Административного регламента, приведены в Таблице № 3 Приложения № 2 к настоящему Административному регламенту.

2.13. Перечень способов подачи запроса о предоставлении
 муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в Таблице № 2 Приложения № 2 к настоящему Административному регламенту.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
1) Профилирование Заявителя - в день приема Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
2) Прием Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги - осуществляется в день регистрации Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
3) Межведомственное информационное взаимодействие - формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в день регистрации Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Перечень межведомственных запросов, направляемых в целях предоставления Муниципальной услуги:

- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц - Федеральная налоговая служба России;

- сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - Федеральная налоговая служба России;

- сведения на объект недвижимости из Единого государственного реестра недвижимости - Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.
- сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния - Федеральная налоговая служба России.

Перечень внутриведомственных запросов, направляемых в целях предоставления Муниципальной услуги:

- сведения о назначении опекуна (попечителя) - отдел опеки и попечительства Администрации.

Получение сведений: фамилия, имя и отчество (при наличии) и в случае их изменения иные фамилия, имя и отчество (при наличии); дата рождения, осуществляется из ЕРН.
4) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги – в течение 4 календарных дней со дня регистрации запроса в ДУМИЗ.
5) Предоставление результата Муниципальной услуги – в срок не более 1 календарного дня со дня принятия ДУМИЗ решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги. 
   

4. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется следующими способами:

4.1.1. При личном обращении:

- в устной форме в момент обращения - в случае обращения заявителя за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги, во время приема заявителя в ДУМИЗ по адресу: г. Холмск, ул. Пионерская, д. 14, каб. 14.

Приемные дни: 

вторник с 10-00 до 16-00, 

перерыв с 13-00 до 14-00.
4.1.2. При обращении в ДУМИЗ с использованием средств телефонной связи по телефону: 8(42433) 20026, 8(42433) 20483.

4.1.3. При письменном обращении в ДУМИЗ по почте либо в электронном виде:

Адрес для корреспонденции: 694620, Сахалинская область, город Холмск, ул. Пионерская, д. 14, каб.14.

Адрес электронной почты ДУМИЗ: kholmsk.dumiz@sakhalin.gov.ru
4.2. Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования - в срок предоставления Муниципальной услуги, установленный подразделом 2.4 раздела 2 настоящего Административного регламента, в случае обращения Заявителя за получением информации о ходе предоставления Муниципальной услуги посредством почтовой связи, факсимильной связи, электронной почты в адрес, указанный в обращении Заявителя.
Приложение № 1 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории на территории Холмского муниципального округа Сахалинской области», утвержденного постановлением администрации Холмского муниципального округа Сахалинской области 
от 27.07.2026 № 940
ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

	Условные сокращения:

	Административный регламент
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории на территории Холмского муниципального округа Сахалинской области»

	Муниципальная услуга
	Муниципальная услуга «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории на территории Холмского муниципального округа Сахалинской области»

	Заявители
	Заявителями являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, обратившиеся за предоставлением Муниципальной услуги в целях образования земельного участка, за исключением следующих случаев:

- при предварительном согласовании предоставления земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, а также из земель, государственная собственность на которые не разграничена;

- при заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности;

- при предоставлении на торгах земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и государственная собственность на которые не разграничена, в собственность или аренду.

	Представители
	Полномочиями выступать от имени Заявителей при предоставлении Муниципальной услуги обладают представители Заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.

	Заявление 
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории на территории Холмского муниципального округа Сахалинской области»

	Категории (признаки) заявителей
	Категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

	Администрация
	Администрация Холмского муниципального округа Сахалинской области

	ДУМИЗ
	Департамент по управлению муниципальным имуществом и землепользованию Холмского муниципального округа Сахалинской области

	МФЦ 
	Государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

	ЕПГУ
	Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

	РПГУ
	Региональная государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области»

	СМЭВ
	Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»

	ЕРН
	Единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации

	ФЛ
	Физические лица

	ИП
	Индивидуальный предприниматель

	ЮЛБД
	Юридическое лицо, обратившееся через представителя, имеющего право действовать от имени этого юридического лица без доверенности

	ЮЛПД
	Юридическое лицо, обратившееся через представителя, имеющего право действовать от имени этого юридического лица на основании доверенности, выданной этим юридическим лицом

	ПФЛ
	Представитель заявителя является физическим лицом

	ПИП
	Представитель заявителя является индивидуальным предпринимателем

	ОПФЛ
	Опекун (попечитель) заявителя является физическим лицом

	ЗПН
	Законный представитель заявителя, являющегося несовершеннолетним

	По почте
	способ подачи документа - посредством почтового отправления

	Условные обозначения:

	О
	требование к документу - оригинал документа на бумажном носителе

	К
	требование к документу - копия документа на бумажном носителе

	ЗК
	требование к документу - копия, заверенная в установленном законодательством РФ порядке

	О(э)
	требование к документу – оригинал документа в электронной форме

	Д (1)
	документы предоставляются в одном экземпляре


Приложение № 2 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории на территории Холмского муниципального округа Сахалинской области», утвержденного постановлением администрации Холмского муниципального округа Сахалинской области 
от 27.07.2026 № 940
Таблица № 1

ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ

	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Отдельные признаки заявителя
	Результаты предоставления Муниципальной услуги

	
	
	Положительное решение
	Отрицательное решение

	А
	ФЛ, указанное в пункте 1.2.1 Административного регламента
	- решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	- решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	Б
	ИП, указанный в пункте 1.2.1 Административного регламента
	
	

	В
	ЮЛБД, указанное в пункте 1.2.1 Административного регламента
	
	

	Г
	ЮЛПД, указанное в пункте 1.2.1 Административного регламента
	
	

	Д
	ПФЛ, указанный в пункте 1.2.1 Административного регламента
	
	

	Е
	ПИП, указанный в пункте 1.2.1 Административного регламента
	
	

	Ё
	ЗПН, указанный в пункте 1.2.1 Административного регламента
	
	

	Ж
	ОПФЛ, указанный в пункте 1.2.1 Административного регламента
	
	


Таблица № 2

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления услуги документов
	Способы подачи документов, требования к предоставлению документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно



	1
	А - Ж
	Заявление
	О – лично в ДУМИЗ, МФЦ
О – по почте,

О(э) – на РПГУ, ЕПГУ
	в соответствии с Приложением № 3 Административного регламента, Д (1)

	2
	А - Ж
	Документ, удостоверяющий личность
	О – лично в ДУМИЗ, МФЦ возвращается Заявителю

ЗК – по почте,

О(э) – на РПГУ, ЕПГУ
	Д (1)

	3
	Г, Д, Е
	Документ, подтверждающий полномочия представителя


	О, ЗК – лично в ДУМИЗ, МФЦ возвращается Заявителю;

ЗК – по почте;

О (э) – ЕПГУ, РПГУ
	Д (1)

	4
	А-Ж
	Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории


	О, К – лично в ДУМИЗ, МФЦ

К – по почте;

О (э) – ЕПГУ, РПГУ
	Д (1), предоставляется в соответствии с требованиями, установленными пунктом 9 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ и приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 19.04.2022 №П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»

	5
	А-Ж
	Правоустанавливающие документы на земельные участки

	О, К – лично в ДУМИЗ, МФЦ

К – по почте;

О (э) – ЕПГУ, РПГУ
	Д (1), в случаях, если право на земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости

	6
	А - Ж
	Письменное согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей исходных земельных участков на образование земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных подпунктами 1 - 6 пункта 4 статьи 11.2 Земельного кодекса РФ
	О, ЗК – лично в ДУМИЗ, МФЦ

ЗК – по почте;

О (э) – ЕПГУ, РПГУ
	Д (1)

	7
	Ё
	Уведомление о способе предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе
	О – лично в ДУМИЗ, МФЦ;
О – по почте;

О (э) – ЕПГУ, РПГУ
	Д (1), в случае получения результата предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся Заявителем.
В соответствии с Приложением № 4 Административного регламента

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе 



	1
	В, Г
	Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
	О – лично в ДУМИЗ, МФЦ;

О, ЗК – по почте;

О (э) – ЕПГУ, РПГУ
	Д (1), оригинал документа предоставляется для формирования электронного образа (снятии копии) и возвращается Заявителю

	2
	Б, Е
	Сведения из Единого государственного индивидуальных предпринимателей
	О – лично в ДУМИЗ, МФЦ;

О, ЗК – по почте;

О (э) – ЕПГУ, РПГУ
	Д (1), оригинал документа предоставляется для формирования электронного образа (снятии копии) и возвращается Заявителю

	3
	А - Ж
	Сведения на объект недвижимости из Единого государственного реестра недвижимости 
	О – лично в ДУМИЗ, МФЦ;

О, ЗК – по почте;

О (э) – ЕПГУ, РПГУ
	Д (1), оригинал документа предоставляется для формирования электронного образа (снятии копии) и возвращается Заявителю

	4
	Ё
	Сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния 
	О – лично в ДУМИЗ, МФЦ;

О, ЗК – по почте;

О (э) – ЕПГУ, РПГУ
	Д (1), оригинал документа предоставляется для формирования электронного образа (снятии копии) и возвращается Заявителю

	5
	Ж
	Копия решения органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя)
	О – лично в ДУМИЗ, МФЦ;

О, ЗК – по почте;

О (э) – ЕПГУ, РПГУ
	Д (1), оригинал документа предоставляется для формирования электронного образа (снятии копии) и возвращается Заявителю



Таблица № 3

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ

ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ

ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1) отказ Заявителя (Представителя) при личном обращении предъявить документ, удостоверяющий личность;

2) непредставление Представителем документа, подтверждающего полномочия представителя (за исключением лиц, имеющих право действовать без доверенности от имени юридического лица).

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	Не предусмотрены

	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1) отсутствие документов, предусмотренных Таблицей № 2 Приложения № 2 настоящего Административного регламента;

2) с Заявлением обратилось лицо, не указанное в подразделе 1.2. настоящего Административного регламента;

3) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ;

4) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

5) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса РФ требований к образуемым земельным участкам;

6) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

7) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами;

8) разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории.


Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории на территории Холмского муниципального округа Сахалинской области», утвержденного постановлением администрации Холмского муниципального округа Сахалинской области 
от 27.07.2026 № 940
В Департамент по управлению

 муниципальным имуществом и землепользованию 

администрации Холмского муниципального округа 

Сахалинской области

от__________________________________________

____________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

паспорт: серия                           № _______________                                             

____________________________________________

____________________________________________

(наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи документа)

адрес места жительства (места нахождения):_____    

____________________________________________

____________________________________________

телефон: ___________________________________

эл.почта:___________________________________

в лице представителя: ________________________

___________________________________________

паспорт: серия ____________  № _______________                                             

____________________________________________

____________________________________________

(наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи документа)

____________________________________________

                                                                                                                                   (реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)

Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
В соответствии со ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу утвердить схему расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории:

- площадь земельного участка________________________________________________________;

- адрес земельного участка __________________________________________________________;

(или: при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка)

- кадастровый номер земельного участка (или: кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка) – ___________________________________________________;

- цель использования земельного участка – ____________________________________________.

Способ направления результата муниципальной услуги:

	
	в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично через отдел приема и выдачи документов

	
	направление заказным письмом по указанному в заявлении почтовому адресу

	
	путем передачи результата оказанной услуги в МФЦ

	
	в форме электронного документа через ЕПГУ, РПГУ

	
	на адрес электронной почты, в том числе кадастрового инженера, оказывающего услугу по подготовке межевого плана, в электронном виде или в виде ссылки на электронный документ


Приложение:

1. Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, в количестве ___ экземпляров.

2. 

3.

_____________________________________________                  «____» _____________ 20____ г.

                (подпись, ФИО)                                                                                        (дата подачи заявления)

Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории на территории Холмского муниципального округа Сахалинской области», утвержденного постановлением администрации Холмского муниципального округа Сахалинской области 
от 27.07.2026 № 940
УВЕДОМЛЕНИЕ

о способе предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе

[image: image2.emf]Я  _______________________________________________________________________ _____   (фамилия, имя, отчество (последнее  -   при наличии) заявителя)     уведомлен( - а) о том, что результаты муниципальной услуги, за предоставлением которой я  обратился( - ась) в  отношении   несовершеннолетнего__________________________________   (фамилия, имя, отчество (последнее  -   при наличии) несовершеннолетнего, в отношении   которого  предоставляется муниципальная услуга)   оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут б ыть представлены  другому законному представителю, если мной будет заявлено о желании получить  результаты предоставления муниципальной услуги «лично».   Результаты предоставления муниципальной услуги, оформленные в форме  документа на бумажном носителе  (выбира ется один из вариантов),   1) желаю получить лично ______________________________________   (подпись)     2) разрешаю выдать другому законному представителю несовершеннолетнего, не  являющемуся заявителем :  ______________________________________ _________________   (фамилия, имя, отчество (последнее  -   при наличии)   __________________________________________________________________________ ___   ________________________________________________________________________ __ ___   __________________________________________________________________________ ___   (реквизиты документа, удостоверяющего личность, который будет предъявлен при получении результата  предоставления муниципальной услуги)         ________________         __________________                                 (дата)             (подпись)    


